UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG LY TU TRQNG Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH

Sé: 168/KH-LTT-DT TP. Ho Chi Minh, ngay 02 thang 3 nam 2018

KE HOACH

T6 chire thue hién cac cong tac Ngay hi tw van hwéng nghiép, Xétotuyén
DH-CD 2018 do Bao Giao duc TP. HCM td chirc tai truong Cao dang Ly
Tw Trong Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 10 thang 3 nam 2018

Cin cit Chuong trinh Ngay hoi Tu van huéng nghiép — xét tuyén DH-CP 2018
cua Bao Gido duc;

. bé cong tac chuan bi cho Ngay hoi dat hiu qua, truyén tai hinh anh, thong tin
day du vé truong Cao dang Ly Tu Trong TP. HCM, g6p phan hoan thanh chi tiéu
tuyén sinh nam 2018 cua truong.

‘Nay Hi¢u truong thong bao dén cac don vi ké hoach té chire thyc hién Ngay hoi
tu van huéng nghiép tuyén sinh nim 2018 do Bao Gido duc TP. HCM to chuc tai
truong Cao dang Ly Tu Trong Thanh phd H6 Chi Minh, ngay 10 thang 3 nam 2018,
cu thé nhu sau:

|. THONG TIN VE GIAN HANG
- Kich thudc gian hang d6i: Ngang 6m x sau 3m x cao 2,4m.

- 02 mat tién trang tri bén trong gian hang gdm: 01 mit vach huéng ra ngoai
(Ngang 6m x cao 2,4m) va 01 mat vach hudng ra bén trai (Ngang 3m x cao 2,4m)

- Ban t6 chtic cung cap 02 ban, 04 ghé, 02 bong dén neon, 02 6 cam dién.

- Thoi gian nhan ban giao gian hang dé trang tri: tir 9 gid' 00 ngay 09/3/2018.
- Thoi gian t6 chire Ngay Hoi: Tir 7 gio 00 ngay 10/3/2018

II. TO CHUC THUC HIEN

1. Trang tri truyén thong

1.1. Tai gian hang chinh cia truwong

- Bang tén truong: 02 cai (mat trai 3m va mat trude 6m).

- Cac mat vach dimg huodng ra ngoai: Bat Hiflex mo ta tén truong, dia chi, gidi
thiéu vé truong, hinh anh céng truong, hinh anh cic nganh dao tao, Hinh anh hoat
dong Khoa hoc cong nghé¢, hop tac Quéc té, 18 hdi van hoa, hoat dong ngoai khoa ctia
hoc sinh — sinh vién truong.

- Phuén treo, moi hoc sinh dén nhan thong tin tu van va hudng nghiép tai khu tu
van huong nghiép cua cac khoa nghé cua truong va dén tham quan xudng thuc hanh
tai cac khoa nghé dao tao cua truong: 02 cai.

- Hiflex chan T (dat 2 bén trudc gian hang): 02 céi.
- Hé théng am thanh ¢6 micro.



- Man hinh LCD dung dé chay clip gioi thiéu truong va tén cac doanh nghiép co
mdi quan hé voi trudng trong viée tiép nhan sinh vién thyc tap tét nghiép va viéc lam:
01 cai.

- Cay xanh trang tri.
- Quyén tap co ghi thong tin tuyén sinh 2018 cua truong: 10.000 cudn.

1.2. Tai khu tw vin hwéng nghiép ciia cac khoa nghé (bd tri tai sin truéc
phong Tuyén sinh — Pao tao)

- Bang ron ghi “Tén truong”; “Tw van hwéng nghiép cic nganh tuyén sinh
nam 2018” : 01 cai.

- Mat vach dung hudng ra ngoai: Bat Hiflex mo ta tén truong, dia chi, gidi thi¢u
vé truong, khoa nghé dao tao va hinh anh dao tao cua cac khoa: 01 cai.

- BO tri ban va ghé tya lung danh cho 09 khoa dt trudc khu gian hang: 09 bd ban
ghé (03 ghé/bo).

- Bang tén khoa dat tai cac ban tu van cta cac khoa.
- B4 tri khin ban va binh hoa trang tri tai cac ban tu van.
- B4 tri du 10n che mat khu vuc gian hang.

- Chéan T: Giéi thiéu kha nang vi tri viéc 1am cua sinh vién sau t6t nghiép (ting
khoa): 9 cai.

- Trung bay mo hinh, trang thiét bi, san phém, ... dac trung, ndi bat nganh nghé
cua khoa, c6 b tri GV (SV) ho tr¢ thao tac bi€u dién.

- Phuén treo, moi hoc sinh dén tham quan xuong thuc hanh tai cac khoa nghé
dao tao cua truong: 01 cai.

Ngoai ra cac khoa nghé c6 thé chu dong b sung thém, sao cho viéc truyén thong
quang ba cac nganh nghé cua khoa hiéu qua nhat.

1.3. Bén ngoai gian hang (khuon vién trwong, khudn vién ngay hdi, cac khoa
nghe)

Khuon vién trwong, khuon vién ngay hgi:

- Bang ron 2 mit gi6i thiéu tén truong, théng tin tuyén sinh cua trudng, treo
ngang duong nhya: 03 céi.

- Pano gidi thiéu tén truong, thdng tin tuyén sinh cua truong, dit doc 02 bén
duong nhua chinh: 02 cai (do Bao Giao duc thuc hién) ngang 2.5 m x cao 1.5 m.

- Phuén treo 2 miat, moi hoc sinh dén nhan thong tin tu van huéng nghiép cac
nganh tuyén sinh 2018 tai san trudc phong TS-DT va céac khoa cua truong, treo doc 2
bén duong nhya chinh: 6 cai.

Khu vure truwde phong truyén théng:

- Bat Hiflex dé 1am phong nén biéu dién van nghé (mo ta tén truong, dia chi, gidi
thiéu ve truong, hinh anh cong truong, hinh anh cac nganh dao tao).

- H¢ thong am thanh ¢6 micro d€ bi€u dién van nghg.
Khu6n vién cac khoa nghe:

- Bing ron “Chao mung phu huynh va cac em hoc sinh dén véi khoa . . . «, gi6i
thiéu nganh dao tao cua khoa (treo tai khoa): 08 cai (moi khoa 1 céi).



- B tri 01 GV truc tai khoa dé md cua xuong thyc hanh don cac doan hoc sinh
tham quan dén khoa (néu o).

2. Cac hoat dong truyén thong
2.1. Tai gian hang chinh
Phong Tuyén sinh - Pao tao + Phong QLKH - HTQT:

B6 tri 08 nhan vién (07 NV phong TS - BT, 01 NV phong QLKH - HTQT), trang
phuc quy dinh, 4o dai, so mi, ca vat).

- Tu van tuyén sinh.
- Phat tap c6 ghi thong tin tuyén sinh cua truong.

- Tham gia dién dan Ban tu vin cta Ban to chitc dé: bao céo bai gidi thiéu
truong, quy mo va cac nganh dao tao, thong tin tuyén sinh 2018, quyén loi ciia ngudi
hoc tai truong, tra 101 truc tiép tai dién dan cac cau hdi ciia hoc sinh c6 lién quan vé
truong.

Poan Thanh nién - Hoi Sinh vién:

- Phéi hop véi khoa Cong nghé Pién - Pién tir gisi thiéu va biéu dién cac md
hinh cua khoa Cong nghé bién-bién tir.

- Phéi hop véi khoa Cong nghé May - Thoi trang trinh dién thoi trang tai khu
vuc gian hang cua trudng va diéu hanh quanh cac khu vuc gian hang cia ngay hai.

- H& tro thady Nguyén Manh Phuong (Khoa KHCB) biéu dién 4o thuat tai khu
vuc gian hang cua truong.

- Phu trach t6 chuc phat phiéu dién thong tin va rat tham co thuong cho cac ban
hoc sinh tham gia ngay hoi tu van dén tham quan tai gian hang cua truong.

- Biéu dién céc tiét muc nhay Dance trén nén nhac moi goi hoc sinh dén gian
hang caa truong. (Chuong trinh nay bao gom tai khu vuc trude nha truyén théng)

Khoa Khoa hoc co ban:

Biéu dién 4o thuat cta thdy Nguyén Manh Phuong tai khu vuc gian hang cua
truong.

Khoa Céng nghé Dién — Dién tir:

T6 chire tro choi trén cdc mo hinh thiét bi cta khoa.

Khoa Cong nghé May — Thoi trang:

+ Biéu dién thoi trang tai khu vyc gian hang ciia trudng.

+ Tb chuic cho cic sinh vién mic trang phuc thoi trang cAm bién ghi thong tin:
tén truong, khoa dao tao, bac dao tao, nghé dao tao, ... diéu hanh quanh cac khu vuc
gian hang cta ngay hoi.

2.2. Tai khu tw vin huéng nghiép ciia cac khoa nghé (b6 tri tai san trudc
phong TS-DT)

Céc khoa nghé:

- B4 tri Ban tu van thuong truc cua khoa dé tu van tuyén sinh 2018 cho phu
huynh va hoc sinh. Gigi thiéu vé nganh nghé dao tao cia khoa, chuan dau ra, chuong
trinh dao tao, kha ning vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép, co hoi viéc lam, ...

- Thao tac biéu dién cac mé hinh, trang thiét bi, ... dic trung, ndi bat nganh
nghé cuaa khoa.



Poan Thanh nién - Hi Sinh vién: B4 tri 10 SV

- Phét tap c6 ghi thong tin tuyén sinh 2018 cua trudng dén cac hoc sinh tham gia
tu van tai khu vyc gian hang.

- Phéi hop véi cac khoa nghé trong viéc mai cac hoc sinh dén ban tu van.

- Huéng dan hoc sinh tham quan xuéng thuc hanh cua céc khoa nghé.

2.3. Bén ngoai gian hang (khuén vién trwong, khuén vién ngay hoi, cac
khoa nghe)

Doi phat “tip c6 ghi thong tin tuyén sinh cia trudong”: Poan TN - Hi SV
BO tri 10 sinh vién nir dong phuc, deo rubing tén truong.

Cong viéc thuc hién: Phat tap co ghi thong tin tuyén sinh cua trudng dugc chia
thanh 02 nhom, cu thé: nhém 01 gom 05 sinh vién phat tap tai khu vuc Ngay hoi,
nhom 02 gom 05 sinh vién phat tap tai HTA.

Doi Tinh nguyén xanh: Poan TN - Hoi SV
BG tri 10 sinh vién, dong phuc 4o thé duc cia truong.

Cong viée thyc hién: Phuy trach nhat to roi, chai, lo, tui, ... do hoc sinh tham quan
ngay hdi vut bo trong khudn vién truong trong thoi gian tham gia ngay hoi, nham tao
hinh anh dep mat vé sinh vién truong.

Tai khu vuc truwde nha truyén théng: Poan TN - Hoi SV

Phan cong cac Cau lac bo: Am nhac, Dance, ... td chirc cac hoat dong: ca hét,
nhay mua, trd choi, ... giao luu voi cac ban hoc sinh tham gia ngay hoi.

Poi huwéng din tham quan nghé nghiép cac khoa nghé: Phong CTCT-HSSV

B6 tri nhan vién va 10 sinh vién mdc dong phuc phu trach tai khu vuc d6 xe buyt
cua céc truong vé tham quan ngay hoi dé lién hé truc tiép voi trudng doan va moi goi
cac ban hoc sinh cta cac doan, dén tham quan céc khoa cua truong.

I11. THANH PHAN BAN TO CHUC
1. Ong Pham Htru Loc, Hiu trudng: Truong ban,
. Ong Pinh Van D¢, Pho Hiéu truong: Phd Trudng ban TT;
. Ong Nguyén Vin Diing, Phé Hiéu truéng: Phé Trudng ban;
. Ba Dinh Hong Minh, Pho Hiéu truéng: Phé Trudng ban;
. Ong Hb Vin Si, Pho TP- phu trach phong TS - DT: Uy vién TT;
. Ong Nguyén Vin Tan, Pho TP. TS - DT: Uy vién;
. Ba Nguyén Thi Nhuén, Phé TP. TS - BT: Uy vién;
. Ong L& Xuan Thién, Phd TP- phu trach phong TC - HC - TH: Uy vién;
. Ong Lé Quang Liém, Truéng phong QT - DV: Uy vién;
10. Ba Nguyén Ngoc Trang, Truéng phong QLKH - HTQT: Uy vién;
11. Ong Hoang Ngoc Canh, Ph6 TP- phy trach phong CTCT - HSSV: Uy vién;
12. Ong B4 Tuan Viét, Truong TTTT - TV: Uy vién;
13. Ong Nguyén Hitu Thién, Bi thu Poan truong: Uy vién;
14. Ong Luong Xuan Thinh, Chu tich Hoi SV truong: Uy vién;
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15. Ong Chau Vin Bao, Truéng khoa CN P - BT: Uy vién;

16. Ong Pinh Pong Hiép, Pho truong khoa - PT khoa CN Nhiét lanh: Uy vién;
17. Ong Chung Tran Thé Vinh, Trudng khoa CN Co khi: Uy vién;

18. Ong Nguyén Anh Tuén, Truéng khoa CN Dong lyc: Uy vién;

19. Ong Nguyén Khoa, Truong khoa CNTT: Uy vién;

20. Ba Truong Viét Khanh Trang, Truéng khoa CNM - TT: Uy vién;

21. Ong Nguyén Trong Nghia, Truéng khoa Kinh té: Uy vién;

22. Ba Tran Kim Thu Liéu, Truong khoa KHCB: Uy vién.

IV. PHAN CONG NHIEM VU

1. Phong Tuyén sinh - Pio Tao

Chiu trach nhiém phdi hop voi cac don vi Phong, Khoa cé lién quan va boan
Thanh nién, Hoi Sinh vién dé t0 chuc thyc hién cac cbng tac Ngay hoi Tu van —
Hudng nghiép tuyén sinh 2018 theo ké hoach.

- Lién hé v&i don vi dang cai t6 chirc dé thuc hién cac van dé c0 lién quan veé viéc
tham gia ngay hoi.

- Chuan bj day du tap co ghi thong tin tuyén sinh cua truong, chuong trinh dao
tao Cao dang, Trung cap dé tu van trong ngay hoi.

- Lén lich phan cong GV - NV truc thudng xuyén tai gian hang dé tu van tuyén
sinh va phat tap c6 ghi thong tin tuyén sinh cta truong.

- Tham gia dién dan Ban tu van cua ban to6 chitc dé: bao céo bai gidi thiéu
truong, quy mo va cac nganh dao tao, thong tin tuyén sinh 2018, quyén loi ciia nguoi
hoc tai truong, tra 101 truc tiép tai dién dan cac cdu héi ciia hoc sinh c6 lién quan vé
truong.

- H6 tro phong Quan tri - Dich vu vé ndi dung, hinh anh va cac van dé khac co
lién quan dé trang tri truyén thong.

- Ho trg Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién 1én lich va chuong trinh cac hoat dong
tai gian hang va bén ngoai gian hang.

- HJ tro cac khoa nghé vé cac van dé trong cong tic to chirc tu van hudng
nghiép.

- Két thiic ngay hoi, sap xép thu don va bao quan cac chuong trinh dao tao, tap ..
dé phuc vu cho cac dot tu van sau.

2. Phong Quan tri - Dich vu

Chju trach nhiém chinh vé t6 chtrc thuc hién cong tac trang tri truyén thong cua
ngay hoi nhu muc 1, phan II néu trén (bao gbm khu vyec tai gian hang, khu tu van
huéng nghiép cua cac khoa nghé va bén ngoai gian hang) va cac diéu kién dam bao
phuc vu co s& vét chét cho cac don vi hoat dong theo ké hoach nhu: HJ trg hé thong
am thanh c6 micro dé m& nhac va hoat ndo moi goi hoc sinh tham quan ngay hoi dén
tham quan tai gian hang cta truong, anh sang, cay xanh, ban ghé, ....

Lén lich phan céng ngudi tryc trong ngay hoi dé xir Iy cac van dé lién quan nhur:
am thanh, anh sédng, di¢n nham dam bao cho cac don vi hoat dong theo ké hoach.



HOb trg cac Khoa nghé, Doan thanh nién, Hi Sinh vién trong vi¢c dam bao cac
yéu cau vé€ co sO vat chat ngoai ké hoach nay sao cho vi¢c truyén thong quang ba cac
nganh nghé tai khoa hiéu qua nhat.

Két thuc ngay hoi, sip xép thu don va bao quan céc trang thiét bi co s& vat chit
do phong quan 1y dé phuc vu cho cac dot sau.

3. Phong Cong tac Chinh tri - Hoc sinh Sinh vién:

Chiu trach nhiém phéi hop véi td bao vé cua truong va Poan thanh nién, Hoi
Sinh vién hudng dan xe buyt va cac phuong tién khac tham du ngay hoi vao bai do,
hudéng dan doan hoc sinh cac truong dén tham dy ngay hoi tham quan cac khoa cua
truong, hudng dan hoc sinh 1én dy tu van tai HT A (néu c9).

4. Doan thanh nién, Hoi Sinh vién

Chju trach nhiém chinh t6 chtrc quan 1y, 1én danh sach, 1én lich va thyc hién céac
hoat dong tai gian hang, bao gom khu vuc tai gian hang, khu tu van hudéng nghiép cia
cac khoa nghe va bén ngoai gian hang nhu: Doi trd choi hoat ndo, D01 phat tap co ghi
thong tin tuyén sinh, D01 huéng dan tham quan nghé nghiép, Poi tinh nguyén xanbh, ...

Phéi hop véi Khoa Cong nghé Dién — Dién ti, Khoa Cong nghé May — Thoi
trang 1én lich hoat dong va ho tro gidi thi¢u, biéu dién thoi trang va dicu hanh trong
ngay hoi.

Phéi hop véi thdy Nguyén Manh Phuong — Khoa Khoa hoc co ban dé 1én lich
hoat dong va ho trg gidi thi€u té chire tro choi do thuat.

Két thic ngay hoi, sap xép thu don va bao quan cic vat dung Poan thanh nién,
Hoi Sinh vién quan 1y dé phuc vu cho cac dot tu van sau.

5. Phong T6 chirc — Hanh chinh — Tong hop

Chiu trach nhiém chinh vé cong tac diéu phdi giao thong, an ninh trat ty va I8 tan
trong ngay hoi (phoi hop vai Doan thanh nién, Hoi Sinh vién).

6. Phong Quan ly Khoa hoc - Hop tic Quoc Té

Lén lich phan cong GV - NV tryc thuong xuyén tai gian hang dé tu van va cung
cap to roi thong tin vé hop tac dao tao quoc té (01 nguoi).

7. Trung tim Truyén thong - Thu vién:

Chiu trach nhiém chyp anh, dua tin cac hoat dong cia ngay Hoi 1én trang web
cua truong.

8. Khoa Cong ngh¢ Dién — Dién tir

Chiu trach nhiém chinh t6 chuc tro choi trén cdc mo hinh thiét bj cua khoa va cac
cong viéc tu van nghé nghiép tai khoa.

- Phdi hop véi Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién dé théng nhat lich to chirc trd
chot trén cadc mo hinh thiét bi cua khoa.

- Phéi hop v6i Doi huong dan tham quan nghe nghiép cua phong CTCT - HSSV
quan 1y dé tiép nhan doan dua dén tham quan, tu van nghé nghiép tai khoa.

- Lén lich phan céng GV va SV dé t6 chtc tro choi trén cac mo hinh thiét bi cua
khoa tai gian hang va cac cong viéc tu van nghé nghiép tai khoa.

- Phén cong can bd phu trach va tham gia cong tic tu van tai ban tu van huéng
nghiép cua cac khoa nghé.



Két thuc ngay hoi, sap xép thu don va bao quan cac vat dung do khoa quan 1y dé
phuc vu cho cac dot sau.

9. Khoa Cong nghé May — Thoi trang

Chiju trach nhiém chinh vé td chirc thuc hién hoat dong biéu dién thoi trang va
cac cong viéc tu van nghe nghiép tai khoa.

- Phéi hop véi Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién dé thong nhit lich hoat dong biéu
dién thoi trang va t6 chirc di€u hanh.

- Phoi hop véi Do1 hudong dan tham quan nghe nghiép cua phong CTCT - HSSV
quan 1y dé tiép nhan doan dua dén tham quan, tu van nghé nghiép tai khoa.

- Lén lich phan coqg GV va SV dé thyc hién hoat dong biéu dién thoi trang va
cac cong viéc tu van nghe nghiép tai khoa.

Két thuc ngay hoi, sap xép thu don va bao quan cac vat dung do khoa quan 1y dé
phuc vu cho cac dot sau.

10. Cac khoa: Céng ngh¢ Co khi; Cong ngh¢ Dong luc, Cong nghé thong
tin, Cong nghé Nhiét - lanh, Kinh t¢, KHCB, Xay dung

Chiu trach nhiém chinh vé to chirc thyc hién cac cong viée tu van nghé nghiép tai
khu vyce tu van hudng nghiép cua cac khoa nghé.

- Phéi hop v6i Doi hudng dan tham quan nghe nghi¢p cua phong CTCT - HSSV
quan 1y dé tiép nhan doan dwa dén tham quan, tu van nghé nghiép tai khoa.

- Lén lich phan cong GV va SV dé thuc hién cac cong viéc tu vin nghé nghiép
tai khoa.

Két thuc ngay hoi, sap xép thu don va bao quan cac vat dung do khoa quan 1y dé
phuc vu cho cac dot sau.

11. Qui dinh cén thye hién: GV - NV va SV duoc cir tham gia céc cong tac phai

dam bdo gio gidc dwoc phan cong, thuc hién ding trang phuc theo qui dinh, nha nhan
va gidi thich cu thé trong tiép xiic v&i moi nguoi.

V. BOI DUONG PON VI VA CA NHAN THAM GIA THUC HIEN CAC
CONG TAC TRONG NGAY HOI

Phong Tuyén sinh-Dao tao tham muu dé xut cu thé sau./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Cac don vi truc thudc;
- Luu: VT, P. TS-DT. (Pi ky)

Pham Hiru Loc






